DIS-TANZEN |

DIS-TANZ-IMPULS

LIEBE*R DIS-TANZ-IMPULS GEFORDERTE*R,
SIEHABEN IHR PROJEKT ABGESCHLOSSEN?
UNSER HERZLICHER GLUCKWUNSCH DAZU!

Wir benétigen von lhnen nun
den abschlieBenden Verwendungsnachweis liber lhre Fordermittel.

Der Verwendungsnachweis ist bis einen Monat nach Projektende vorzulegen.
Wir verweisen hierbei auf §12.2 Ihres Férdervertrags.

Ilhr Verwendungsnachweis wird vom Dachverband Tanz Deutschland e.V. gepriift.

Wir weisen darauf hin, dass das Priifergebnis des Dachverband Tanz vorbehaltlich ist,
da auch die BKM ein Priifungsrecht der Verwendung der Férderung hat.

Der BKM steht es zudem frei, einen Dritten mit der Priifung zu beauftragen.

(S. hierzu Nr. 1 - 7 ANBest-P. sowie § 14.9 |hres Férdervertrags.)

Der Verwendungsnachweis umfasst folgende Dokumente und Belege
(ndhere Erlduterungen dazu finden Sie auf den folgenden Seiten 2-4)

1) ZahlenmiBiger Nachweis der Ein- und Ausgaben
2) Belegliste
3) Abschluss-Sachbericht

4) Archiv der Belege, ggfls. Alternativangebote und Vergabevermerke

Senden Sie uns bitte zu

— digital - innerhalb eines Monats nach Projektende
den ZahlenmaRBigen Nachweis
die Belegliste (als offene Excel-Datei)
den Abschluss-Sachbericht

— zusatzlich postalisch mit Unterschrift - innerhalb eines Monats nach Projektende
den Abschluss-Sachbericht
Beachten Sie: erst mit dem postalischen Eingang des unterschriebenen
Abschluss-Sachberichtes gilt der Verwendungsnachweis als eingereicht.

— postalisch, aber nicht jetzt, sondern erst auf ausdriickliche Aufforderung
Belege, Kontoauszlige, ggfls. Alternativangebote, Vergabevermerke

Im Anschluss geben wir lhnen Informationen und Hinweise
Gber formale Fragen des Verwendungsnachweises
und zur Archivierung von Belegen und Nachweisen.

Sollten bei Ihnen danach noch Fragen bestehen, wenden Sie sich gerne an uns.



ERLAUTERUNGEN UND HINWEISE
ZUM VERWENDUNGSNACHWEIS

1) ZahlenmaRiger Nachweis der Ein- und Ausgaben

Der zahlenmiBige Nachweis ist eine Aufstellung der Einnahmen und Ausgaben entsprechend der
Gliederung des Finanzierungsplans, der lhrem Férdervertrag als Anlage 2 zu Grunde liegt.

Er stellt die Zahlen aus dem Finanzierungsplan den IST-Zahlen zum Projektende gegentiber.

Er muss alle mit dem Zweck des Férdervertrags zusammenhdngenden Einnahmen (Zuwendungen,
Leistungen Dritter, eigene Mittel) sowie Ausgaben enthalten.

Verwenden Sie flr diese Aufstellung das Formular, das wir lhnen auf unserer Website als Vorlage zur
Verfligung stellen:
https://www.dis-tanzen.de/foerderung/downloads-fuer-gefoerderte

Unter der Uberschrift ,DIS-TANZ-IMPULS" und ,VERWENDUNGSNACHWEIS (PROJEKTENDE)*
finden Sie das Formular ,Finanzierungsplan (VN)“.

(Ubernehmen Sie in dieser Vorlage auf der linken Seite alle Eintrige aus dem Finanzierungsplan,
der als Anlage 2 Ihrem Fordervertrag zu Grunde liegt.

Tragen Sie dann in der rechten Spalte der Vorlage alle Betrage ein,

die Sie bis zum Ende lhres Projekts tatsachlich als Ausgaben getétigt haben

bzw. als Einnahmen (Zuwendungen, Leistungen Dritter, eigene Mittel) erhalten haben.)

2) Belegliste - als offene Excel-Datei
Die Summen des zahlenmaBigen Nachweises und der Belegliste miissen Gibereinstimmen.

e Inder Belegliste miissen alle Einnahmen und alle Ausgaben
einzeln und in zeitlicher Reihenfolge
sowie mit Zuordnung zu den Hauptpositionen aufgelistet werden.

e Aus der Belegliste muss Tag, Empfanger*in/Einzahler*in, Grund
und Einzelbetrag jeder einzelnen Zahlung ersichtlich sein.

e Dasinder Belegliste genannte Datum einer Ausgabe ist der Tag,
an dem der betreffende Betrag an die*den Rechnungssteller*in gezahlt wurde.

e Vergeben Sie in der Belegliste den Belegen Ifd. Nummern.
Diese Nummern missen Sie auch auf den betreffenden Originalbelegen notieren.

o Wenndie*der Geférderte nach §15 UstG zum Vorsteuerabzug berechtigt ist, diirfen nur die
Entgelte (Netto-Betrage, Preise OHNE MEHRWERTSTEUER) berticksichtigt werden.

Verwenden Sie fiir diese Aufstellung bitte das Formular,

das wir lhnen auf unserer Website als Vorlage zur Verfiigung stellen:
https://www.dis-tanzen.de/foerderung/downloads-fuer-gefoerderte

Unter der Uberschrift ,DIS-TANZ-IMPULS“ und ,VERWENDUNGSNACHWEIS (PROJEKTENDE)*

finden Sie hier das Formular ,Belegliste®.
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https://www.dis-tanzen.de/foerderung/downloads-fuer-gefoerderte
https://www.dis-tanzen.de/foerderung/downloads-fuer-gefoerderte

3) Abschluss-Sachbericht

Der Abschluss-Sachbericht soll maximal zwei DIN A4 Seiten umfassen. Er beinhaltet:

e Eine quantitative Darstellung:
Wenn Sie in lhrer Projektbeschreibung, die Ihrem Fordervertrag als Anlage 1 zu Grunde liegt,
oder in lhrem Finanzierungsplan, der lhrem Fordervertrag als Anlage 2 zu Grunde liegt,
Kennzahlen genannt haben, dann stellen Sie diese Planungen lhren erreichten Zielen
zahlenmiaRBig gegentiber (Mogliche Kennzahlen sind z.B.: Anzahl von geplanten Liiftungsanlagen,
Anzahl von Unterrichtsvideos, Einstellung zusatzlicher Lehrkrifte, ...)

e Eine qualitative Einschatzung lhrer erzielten Ergebnisse:
Konnten Sie lhre Projektziele erreichen? Welche kurz- oder langfristigen Wirkungen haben Sie
erzielt? Welche Bedeutung hat die Durchfiihrung des Projekts fir lhr Unternehmen?
Begriinden Sie lhre Vorgehensweisen inhaltlich mit Blick auf Ihre Projektziele.
Erldutern Sie die Notwendigkeit und Angemessenheit der geleisteten Arbeit.

e Einenergdnzenden Bericht zum zahlenmaBigen Nachweis:
Stellen Sie die Verwendung der Zuwendung dar. Erldutern Sie die wichtigsten Positionen des
zahlenmaBigen Nachweises. Sind Sie so vorgegangen, wie Sie es geplant hatten, oder haben Sie
Anpassungen vorgenommen oder vornehmen missen - weil sich z.B. duBere Bedingungen
verandert haben? Begriinden Sie lhre jeweiligen Vorgehensweisen inhaltlich mit Blick auf Ihre
Projektziele.

e Der Sachbericht muss mit folgender Formulierung abgeschlossen werden:
Ich bestdtige hiermit, dass die Ausgaben notwendig waren, dass wirtschaftlich und sparsam
verfahren worden ist und die Angaben mit den Biichern und den Belegen iibereinstimmen.

e Der Sachbericht muss unterschrieben werden.

Mit Bezug auf die 6ffentlichkeitswirksame Darstellung des Projektes fligen Sie bitte digitale Belege
als Anlage dem Sachbericht bei (z.B. PDFs von Flyern, Screenshots, Bilddateien ...).

Verwenden Sie flir den Abschluss-Sachbericht bitte das Formular,

das wir Ihnen auf unserer Website als Vorlage zur Verfligung stellen:
https://www.dis-tanzen.de/foerderung/downloads-fuer-gefoerderte

Unter der Uberschrift ,DIS-TANZ-IMPULS“ und ,VERWENDUNGSNACHWEIS (PROJEKTENDE)*
finden Sie hier das Formular ,Sachbericht®.
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4) Archivder Belege

Bitte legen Sie fiir die Belege des Projekts einen separaten Ordner an,
den Sie auf Anfrage jederzeit vorlegen kdnnen.

e DieOriginalbelege sind bis mindestens flinf Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises
aufzubewahren (§12.4 Ihres Vertrags), und zwar digital und, sofern im Original so vorhanden, auch in
ihrer Papierform.

e DieBelege missen die im Geschéaftsverkehr tiblichen Angaben und Anlagen enthalten,
die Ausgabebelege insbesondere Zahlungsempfanger, Grund und Tag der Zahlung,

e DieBelege missen entsprechend lhrer Nummerierung in der Belegliste mit Nummern versehen
sein.

e Auch Vertrage mit Honorarkréften, Zusatzvereinbarungen zu Arbeitsvertrdgen und Stundenzettel
missen archiviert werden.

e Bei Anschaffungen mit Einzelbelegen tiber 3.000,- EUR sowie bei Bauleistungen mit Rechnungen tber
5.000,- EUR miissen zusatzlich auch die zwei vorab eingeholten Alternativangebote archiviert werden
sowie die Vergabevermerke, in denen Sie lhre Entscheidung fiir ein Angebot begriinden.

e Bei Anschaffungen mit Einzelbelegen zwischen 400,- und 3.000,- EUR sind die vorab gemachten
Preisvergleiche zu archivieren.

e Zuallen Belegen sind die betreffenden Kontoausziige zu archivieren.

BITTE BEACHTEN SIE:

Beschaffte Gegenstande, die einen Anschaffungs- oder Herstellungswert von 800,- EUR
(ohne Umsatzsteuer) Gbersteigen, miissen Sie inventarisieren.

Die Dauer der Inventarisierung entspricht den bestehenden Regelungen zur Nutzungsdauer bzw.
zu Abschreibungsfristen beschaffter Gegenstande. Bitte informieren Sie sich hierzu eigenstandig.

Eine VerauRerung betreffender Gegenstande vor Ablauf der jeweiligen Nutzungsdauer bzw.
Abschreibungsfrist ist ohne Zustimmung des Dachverband Tanz e.V. nicht gestattet.

Stellen Sie sicher, dass betreffende Gegenstande bei evtl. spateren Priifungen aufgefunden werden
konnen. Bitte erstellen Sie im gegebenen Fall eine Inventarliste und archivieren sie die Liste gemeinsam
mit den Belegen zum Projekt.
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